Dokumentation der MAV-Tätigkeit

Muster – individuell veränderbar!

Wann habe ich welche MAV-Aufgaben erfüllt und wie viel Zeit habe ich dafür gebraucht?
	Art der Tätigkeit

Was für MAV-Aufgaben habe ich erfüllt?
	Termin

Wann?
	Zeitaufwand

pro Termin
	Zeitaufwand nach Art der Tätigkeit

insgesamt

	Sitzungen
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Protokollführung 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Zusammenarbeit mit dem Dienstgeber oder Beauftragten des Dienstgebers

z.B. Gespräche, Verhandlungen, Beteiligungsverfahren
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Teilnahme an Veranstaltungen

z.B. Mitarbeiterversammlungen, Besuche am Arbeitsplatz, Jubiläumsveranstaltungen, Infotag, Schulungen, 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Vor- und Nachbereitung

z.B. Lesen von Fachliteratur, Gespräche, Internet-Recherche, (Schriftwechsel, Ablage …)
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Beratung

von Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in kollektivrechtlichen Belangen
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Zeitaufwand für den Monat ____________ 2016
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